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E-mail: giu.omi@gmail.com t Telefono: (+39) 3884299597 

Sesso: Femminile Data di nascita: 19/10/1981 Nazionalità: Italiana 

PRESENTAZIONE 

Sono una collaboratrice fidata, metodica, precisa, diretta. 
Mi occupo di pratiche amministrative dai tempi del liceo quando aiutavo mio padre nella 
sua attività. Per questo, nonostante un percorso di studi prettamente umanistico, ritengo 
di aver ormai acquisito numerose conoscenze nell'ambito dell'amministrazione d'impresa 
tali da inquadrare in questo ambito la mia professionalità, anche se non mi precludo la 
possibilità di imparare qualcosa di nuovo. 
Ho numerose passioni che spaziano dall'arte, alla musica, all'archeologia, ma anche alle 
scienze della terra ed alla psicologia. 
Il mio obiettivo lavorativo è quello di evolvermi e migliorare nel tempo apprezzando quel 
che faccio e le persone con e per cui lo faccio. 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

Impiegata amministrativa 

Pm Group srl 

Città: Colli al Metauro (PU) Paese: Italia 

• fatturazione 
• pratiche rimborso accise 
• adempimenti ISTAT 
• rimborso contrassegni 
• gestione pratiche contenzioso 
• gestione presenze e pratiche personale dipendente 
• organizzazione corsi di formazione personale dipendente e squadra gestione delle 

emergenze 
• gestione adempimenti legge 81 sicurezza negli ambienti di lavoro compresa 

sorveglianza sanitaria 
• gestione documentale regolarità e manutenzione impianti magazzini ai fini 

antincendio 
• gestione documentale in genere: archivio, listini, manuali, manutenzioni periodiche, 

H.A.C.C.P, ADR mezzi 
• analisi report dati cronotachigrafi e schede autisti 

Impiegata amministrativa 

Car Transport srl 

Città: Lucrezia di Cartoceto (PU) Paese: Italia 

• fatturazione 
• estratti conto clienti , solleciti di pagamento e recupero incassi 
• prima nota e contabilità (no redazione di bilancio) 
• gestione pratiche contenzioso 
• gestione documentale in genere: archivio, listini, manuali, manutenzioni periodiche, 

H.A.C.C.P. , registro di carico e scarico rifiuti 
• bollettazione 
• complesso delle procedure operative nella gestione delle spedizioni 
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COMPETENZE DI GESTIO- 
NE E DIRETTIVE 

Amministratore di una srl 

Dalla fine del 1999 a metà 2003 ho gestito insieme a mio padre un'azienda terzista per i 
principali brand della nautica da diporto (settore trainante dell'economia fanese fino al 
2009). 

E' stata un'ottima palestra che mi ha fornito l'imprinting lavorativo ancor più nel male che 
nel bene. 

ISTRUZIONE E FORMA­ 
ZIONE 

' diploma di Liceo Classico 

Liceo Classico Giuda Noi/i 

Città: Fano Paese: Italia 

addetto al primo soccorso 

Attestato conseguito in Pm Group srl 

addetto antincendio rischio medio 

attestato conseguito in Pm Group srl 

COMPETENZE LINGUISTI­ 
CHE 

Lingua madre: italiano 

Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO A2 LETTURA B1 SCRITTURA A2 

PRODUZIONE ORALE A2 INTERAZIONE ORALE A2 

hu e€ omrre B1 o { Livello nr rme 

ATTIVITÀ SOCIALI E POLI­ 
TICHE 

Rappresentante dei genitori nel consiglio di Circolo per il Circolo scolastico di San 
Lazzaro di Fano 

COMPETENZE DIGITALI 

Le mie competenze digitali 
social network I posta elettronica I windows I browser I microsoft office I portale 
Susa I portale One express Via1 I portale CDS I portale Astre-Plus I portale Arcese I 
portale Cenasp I Spin off per contabilità I L64 gestionale I Team System gestione 
corrieri, contabilità, paghe I cloud di archiviazione I pagopa I internet banking vari 
istituti 

PATENTE DI GUIDA 

Automobile: 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196-"Codice in materia di 
protezione dei dati personali" e dell'art. 13 GDPR 679/16 -"Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali". 

Fano, 15/07/2024 


